
TRABAJOS ACADÉMICOS: organización, gestión y redacción de la información

Determinar el tema

Tareas 
no documentales

Documentarse

Planear el trabajo

Redactar y revisar

Presentar y difundir

Métodos 
documentales

REVISIÓN BIBLIOGRÁFICA
• Reunir documentación
• Analizar documentación
• Estudiar anotaciones
• Síntesis y aplicación

Gestionar la 
información

Usar bien la
información

Búsqueda de 
documentación

Depósito

Métodos teóricos
Métodos empíricos
Métodos técnicos

Definir bien el problema
Escoger términos de búsqueda
Seleccionar herramientas de búsqueda
Ejecutar la búsqueda
Evaluar resultados y corregir la búsqueda
Elegir referencias y reunir documentos

Gestores bibliográficos
• Referencias
• Documentos

Documentarse y ser original
Aprender, crear conocimiento
Integridad académica
Respeto de derechos:
• Derechos de autor
• Creative Commons

Varias versiones, revisión
• Estructura y organización
• Composición y formato
• Redacción y lenguaje

Objetivos
Métodos
Actividades
Recursos

Mapa conceptual
Antecedentes
Tabla de decisión

Cronograma

Citar bibliografía
Diferentes estilos
• ISO 690
• Vancouver
• APA
• Etc.

Portada
Sumario
Resumen
Abreviaturas
Introducción
Cuerpo del trabajo
Conclusiones
Referencias
Apéndices

En todas las fases del trabajo, seguir las orientaciones académicas
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